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NORMAS DE CONVIVENCIA ETEC TRAJANO CAMARGO - 2025
Atualizada e revisada em 18/08/2025
Aprovada pelo Conselho de Escola 2025 em 30/09/2025

As Normas de Convivéncia da Etec Trajano Camargo foram elaboradas a partir da
DELIBERACAO CEETEPS N° 87, DE 08 DE DEZEMBRO DE 2022, publicada em 28/12/2022,
que aprova o Regimento Comum das Escolas Técnicas Estaduais do Centro Estadual de Educacao
Tecnoldgica Paula Souza, disponivel no site da escola: www.trajanocamargo.com.br, acrescentando-
se outros procedimentos e regulamentos vigentes na Unidade Escolar.

1. APRENDIZAGEM: O aluno tem asseguradas as condi¢des de aprendizagem e 0 acesso
planejado aos recursos materiais e didaticos que a Unidade Escolar oferece;

2. AUSENCIA EM AULAS E EM AVALIACOES: O aluno deve aguardar em sala de aula a
chegada do professor e, somente, pode ausentar-se com sua autorizagdo. O aluno deve justificar as
auséncias em avaliagcOes junto a Secretaria Académica e/ou Orientagdo Educacional. O professor pode
aplicar outra avaliagdo ao aluno se a falta for por um dos seguintes motivos devidamente documentados:
doenca; acidentes pessoais; gala (casamento do proprio aluno); nojo (falecimento de familiares em 1°
grau); obrigacdes militares; servigo publico obrigatdrio; doacdo de sangue (uma vez por semestre). O
atestado devera ser entregue na Secretaria Académica no 1° dia de seu retorno as aulas.

O memorando-circular GSE/Gestdo de Vida Escolar 04/2025, estabelece as diretrizes para o
controle e acompanhamento da frequéncia escolar na Etec Trajano Camargo, com base na legislacdo
vigente, como a LDB (Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional)

Frequéncia minima: A aprovacao do aluno em qualquer componente curricular exige uma
frequéncia minima de 75% do total de horas letivas.

Registro e responsabilidade: O professor € responsavel por registrar a presenca dos alunos
diariamente no sistema académico. O monitoramento da frequéncia é uma responsabilidade
compartilhada entre professores, coordenagdo e a diretoria de servigos académicos, com o objetivo de
identificar alunos com alto indice de faltas e implementar medidas preventivas.

Faltas de alunos menores de idade: Caso um aluno menor de 18 anos tenha auséncias nao
justificadas e as tentativas de contato com 0s responsaveis se esgotem (contatos telefonicos, reunides
com pais e/ou responsaveis, registros académicos) a direcdo da escolar, deve informar o Conselho
Tutelar e a VVara da Infancia e da Juventude, conforme o Estatuto da Crianca e do Adolescente (ECA).

Justificativa de faltas: Faltas justificadas por motivos legais, como atestado médico,
convocacdo judicial ou para participar de eventos representando o Centro Paula Souza, ndo anulam o

registro de auséncia no diario de classe, mas podem dar ao aluno o direito a uma nova avaliagao.
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Auséncias que nao contam para a frequéncia: Nao serdo consideradas para o célculo da
frequéncia as faltas em que o aluno estiver participando de eventos representando o Centro Paula Souza,
integra selecOes desportivas oficiais ou foi convocado por érgédos como o Poder Judiciario ou as Forcas
Armadas.

Regime domiciliar de estudos: Alunos com condi¢des de salde que impecam a frequéncia
regular podem ser atendidos por um regime domiciliar de estudos (condi¢des especiais de estudo). A
falta s6 ndo seré contabilizada se o aluno entregar as atividades propostas pelos professores dentro do
prazo. Atividades praticas, como as de laboratdrio, devem ser realizadas no retorno do aluno as aulas.

Componentes curriculares ANP (Atividades Ndo Presenciais): Para esses componentes, a
frequéncia é calculada com base na produtividade e no cumprimento dos prazos das atividades propostas
pelos professores.

3. PASSE ESCOLAR: o aluno tem direito ao passe escolar. Para obté-lo, devera entregar o
formulario especifico, da empresa de 6nibus, devidamente preenchido, aos Funcionérios(as) da
Secretaria Académica. Tal formulario sera assinado e carimbado pela Diretoria de Servigos — Area
Académica e estard a disposi¢do do aluno no dia seguinte. A entrega ou recebimento do formulario
devera ser feita somente durante o intervalo e no periodo do curso em que estuda.

4. HISTORICO ESCOLAR: o aluno devera entregar, na Secretaria Académica, o historico
escolar do Ensino Fundamental com publicacdo no SED-Sistema Escolar Digital — Sistema de
Concluintes, emitido pela escola de origem, até a data estabelecida. O ndo cumprimento dos prazos
implica em atrasos na emissdo de documentos pela Secretaria Académica. Os Avisos serdo afixados nos
painéis informativos;

5. EPI e EPC: Nas aulas de laboratério é obrigatério o uso de Equipamentos de Protecdo
Individual (EPI) e Equipamentos de Protecdo Coletiva (EPC), além, de calca comprida e calgado
fechado. Para seguranca dos alunos e professores, ndo serd permitida participacdo das aulas de
laboratério sem o uso dos respectivos EPIs.

6. MATERIAL ESCOLAR: O aluno deve comparecer as aulas com o material escolar
completo exigido nos diversos componentes curriculares. Tais materiais deverado estar identificados e o
aluno devera manté-los sob vigilancia. E recomendado que evite trazer materiais de valores elevados
para a escola.

6.1. AESCOLA NAO SE RESPONSABILIZA POR FURTOS, PERDAS OU DANOS DE
QUALQUER MATERIAL;

7. ARMARIOS PARA GUARDAR MATERIAL: Sio oportunizados para alunos e os
recursos direcionados & Associacao de Pais e Mestres - APM. Informacdes estardo afixadas nos painéis

informativos;
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8. MERENDA ESCOLAR: O Governo do Estado de S&o Paulo através da Secretaria da
Educagdo (SEDUC-SP) oferta merenda para os alunos(as) em cinco momentos do dia, sendo eles: café
da manha, lanche do intervalo, almogo, jantar e lanche da noite. E proibido o consumo de alimentos e
bebidas em Salas de Aula, Laboratorios de Informética; Laboratérios e Oficinas dos Cursos Técnicos;

09. REFEICOES: Os horarios das refeices (almogo e jantar) s&o divididos de acordo com o
horéario das aulas. Os portdes permanecerdo fechados nestes horarios. Somente alunos que tiverem
autorizacdo expressa e assinada pelos pais e/ou responsaveis poderdo se ausentar da escola durante este
periodo.

10. INTERVALO: o horério de intervalo entre as aulas deve ser respeitado: Ensino Médio com
habilitacdo profissional Técnico: das 9:40 as 10:00; Ensino Técnico Noturno: das 20:45 as 21:01. Apos
o intervalo, o aluno que chegar atrasado podera ficar com falta e serd feita notificacdo no NSA, pelo
professor(a), para que as providéncias quanto as penalidades sejam tomadas. Para evitar interrupcdes
das aulas, a entrega de quaisquer materiais externos ou recados aos alunos e professores somente serdo
feitos durante o intervalo das aulas. Apds o intervalo, o aluno ndo pode entrar na sala depois do professor
e deve se encaminhar & Coordenagcdo e ficando com falta. A informacao deve ser anotada pelo Professor
no NSA - Novo Sistema Académico.

11. LIMPEZA DAS DEPENDENCIAS DA UNIDADE ESCOLAR: As salas de aula devem
permanecer limpas e organizadas a cada término do periodo, para a turma seguinte, com a cooperagao
de todos os alunos, observando-se: distribuicdo correta de carteiras, lousa limpa, luzes, ventiladores e
computadores desligados, além do deposito de lixo nas respectivas lixeiras. As demais dependéncias da
escola deverdo se manter adequadamente limpas.

12. UTILIZAQAO DO ESPACO ESCOLAR FORA DO HORARIO DAS AULAS: O
aluno(a) ndo deve permanecer nas dependéncias da escola fora do seu horario de aula ou mesmo entrar
e utilizar qualquer dependéncia da escola sem a presenca de um professor ou de sua autorizagéo prévia.

12.1 Os formularios especificos para entrada/saida antecipada, saida para o horario de almogo
ou ainda permanéncia na escola fora do horario das aulas estdo disponiveis no Departamento de Xérox
e/ou secretaria (Veja item 37 desta norma);

13. FIXACAO DE CARTAZES: E proibida a fixacdo de cartazes na escola sem a devida
autorizacdo da Coordenacao ou Dire¢éo;

14. MEDICACAO AO ALUNO: A escola ndo pode medicar os alunos(as). Na eventualidade
de algum distarbio de salde, pedir para chamar os(as) Funcionérios(as) da Secretaria Académica que
tomardo as providéncias necessarias junto aos pais e/ou 8 HELPMOVEL. Assim como a escola ndo

possui nenhum tipo de material destinado a primeiros socorros e/ou remedios.
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15. GREMIO: O Grémio Estudantil da Escola Técnica Trajano Camargo, tem como finalidade:
congregar o corpo discente da Etec Trajano Camargo; incentivar as culturas literarias, artisticas e
desportivas de seus membros; realizar intercdmbio e colaboragéo de carater cultural, educativo, civico,
desportivo e social; defender a democracia, a independéncia e o respeito as liberdades fundamentais do
homem, sem distin¢ao de raca, cor, sexo, nacionalidade, convicgdo politica ou religiosa;

15.1 Torneios e atividades desenvolvidas pelo Grémio: Todas as atividades e propostas de
atividades devem ser encaminhadas a gestdo escolar (Diregéo e coordenagéo) para autorizagdo. A
proposta deve conter informagdes como horéario, local, organizacdo, necessidade de materiais,
professores(as) responsaveis, regulamento de jogos; verificar regulamento especifico;

15.2 Qualquer camiseta de equipes/times de futsal ndo estdo autorizadas e ndo serdo aceitas
como uniforme escolar para uso diario.

16. NSA — Novo Sistema Académico: é o sistema digital da escola onde ha dados dos alunos
gue podem ser consultados remotamente pelos préprios alunos, pais e professores. Dados disponiveis
para consulta: planos de aula, diério de classe, ocorréncias com alunos, faltas e mencdes. As fotos dos
alunos deverdo ser incluidas por eles no NSA e deve sempre representar o rosto do aluno de forma
adequada.

17. BIBLIOTECA: A biblioteca da escola esta a disposicao dos alunos de 22 feira a 62 feira. Os
horarios de atendimento estdo afixados na entrada da Biblioteca. O(A) aluno(a) pode utilizar-se da
biblioteca, sempre observando o horario contrério ao das aulas, além dos intervalos, seguindo as regras
internas da biblioteca estabelecidas para a sua utilizagdo. Durante o horario das aulas, o aluno somente
pode utilizar a biblioteca com autorizagdo expressa do professor(a).

18. CARTEIRA DE IDENTIFICACAO DA BIBLIOTECA: o(a) aluno(a) devera se
cadastrar na Biblioteca para obter sua carteira de identificacdo que é emitida pelo NSA. Com esta
identificacdo o aluno tera acesso aos diferentes itens oferecidos pela Biblioteca da Escola. Este registro
unico tem validade durante o periodo em que o aluno estiver frequentando aulas na Escola. O registro
sO pode ser realizado se o(a) aluno(a) estiver com a foto no Sistema NSA atualizada e visivel.

19. LIVROS PNLD (Programa Nacional do Livro Didatico): os livros didaticos do Ensino
Médio, de propriedade do MEC (Ministério da Educagdo e Cultura), sdo oferecidos gratuitamente aos
alunos no inicio do ano letivo. O aluno fica responsavel pelos livros em seu poder e devera conserva-
los durante o ano. Estes livros deverdo ser devolvidos a Biblioteca, em bom estado de conservagéao, no
final do ano letivo para reutilizagdo por outro aluno no préximo ano.

20. LABORATORIOS DE INFORMATICA E SALA MAKER: somente sera permitida a
utilizacdo com a presenca de um professor(a) e deveréd ser agendado, pelo professor(a), em agenda

prépria no Balcdo de Atendimento.
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21. MONITORIA: a escola oferece horarios de Monitoria aos(as) alunos(as) com dificuldade
de acompanhamento do contetdo de determinados componentes curriculares. Dependendo da
disponibilidade fisica da escola, a Monitoria podera ser presencial ou através da plataforma Teams.

22. SISTEMA DE AVALIACAO: A avaliacdo do rendimento em qualquer componente
curricular serd: sistematica, continua e cumulativa, por meio de instrumentos diversificados, elaborados
pelo professor(a), com o acompanhamento do Coordenador de Curso; deverd incidir sobre o
desempenho do aluno nas diferentes situa¢fes de aprendizagem, considerados 0s objetivos propostos
para cada uma delas. Os alunos serdo avaliados pelos seguintes critérios:

22.1. Conhecimentos: Aptiddo espacial; Aptiddo verbal; Compreensdo cientifica;
Compreensdo mecénica; Dominio de Conceitos; Interpretacdo; Memoria; Precisdo e clareza;
Raciocinio; Relacionamento de conceitos; Relacionamento de ideias; Rigor cientifico; Velocidade de
percepgéo.

22.2. Habilidades: Adequacdo ao publico; Agilidade; Argumentacdo consistente; Clareza na
expressao oral e escrita; Coesdo e Coeréncia; Coordenacdo motora; Destreza digital; Destreza manual,
Expressdo e leitura; Organizacdo; Otimizagdo de recursos; Participacdo oral; Pertinéncia das
informacdes; Redacdo; Relacionamento de conceitos; Relacionamento de Ideias; Uso de equipamentos.

22.3. Valores e atitudes: Aparéncia; Assiduidade; Atendimento as normas; Atendimento as
regras; Comunicabilidade; Cooperacdo; Criatividade; Cuidado; Cumprimento de tarefas; Cumprimento
de prazos; Iniciativa; Interesse; Interlocucdo: ouvir e ser ouvido; Justica; Objetividade; Organizacao;
Planejamento; Ponderacdo; Pontualidade; Postura ética e cidadd; Respeito a diversidade;
Responsabilidade; Saude; Solidariedade; Trabalho em equipe.

23. INSTRUMENTOS DE AVALIACAO: Analise de tabelas e graficos; anélise de texto;
atividade experimental; debate; dramatizacdo ou simulagdo; estudo de caso; interpretacdo de mapas;
leitura/estudo do meio; observacao direta; oficinas; pesquisa; plano de atividade de projetos; portfolio;
producdo de texto; producdo de video; prova escrita; prova oral; prova pratica; recuperacao; relatorio;
resumo; semindrio; TCC; trabalho em equipe.

- Durante as avaliacBes ndo sera permitida a utilizacdo de qualquer equipamento eletrénico, a
nao ser quando solicitado ou autorizado pelo professor.

- Os instrumentos de avaliagdo deverdo priorizar a observacdo de aspectos qualitativos da
aprendizagem, de forma a garantir sua preponderancia sobre os quantitativos.

- As sinteses de avaliagdo do rendimento do aluno, parciais ou finais, elaboradas pelo professor,
serdo expressas em mengdes correspondentes a conceitos, com as seguintes definigdes operacionais:

24. CRITERIOS DE DESEMPENHO: Clareza, coeréncia, embasamento conceitual:

linguagem adequada; objetividade; uso de termos técnicos.
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25. FIAD - Ficha Individual de Avaliacdo de Desempenho: O professor(a) responsavel
registrard no NSA, na Ficha Individual de Avaliacdo de Desempenho (FIAD), nos casos de alunos com
desempenho parcial insatisfatorio “I”, as dificuldades observadas de aprendizagem bem como as
recomendacdes aos préprios alunos, aos pais e outras providéncias a serem tomadas, assim como,
comunicadas aos alunos e seus responsaveis legais mediante ciéncia inequivoca. As atividades de
RECUPERACAO serdo sistematicas e continuas.

26. RECONSIDERACAO/RECLASSIFICACAO: Conforme DELIBERACAO CEETEPS
N° 87, DE 08 DE DEZEMBRO DE 2022, temos:

- RECONSIDERACAO SOBRE AVALIACAO DURANTE O ANO LETIVO

Artigo 90 - Apds cada avaliagdo, o aluno(a), ou seu representante legal, que dela discordar,
podera apresentar pedido de reconsideracédo junto a diregdo da escola.

Paragrafo Unico - Os prazos referentes a solicitacdo e resposta dos pedidos de reconsideragio,
durante o ano letivo, deverdo atender ao indicado no Sistema ETEC de Procedimentos Académicos e,
naquilo que couber, nas Delibera¢des do Conselho Estadual de Educacéo vigentes.

- RECONSIDERACAO E DOS RECURSOS SOBRE O RESULTADO FINAL DA
AVALIACAO

Artigo 91 - Nos casos de discordancia de retencao por frequéncia e/ou mencdes atribuidas nas
sinteses finais nos madulos/séries, 0s alunos ou seus representantes legais, se menores, poderdo solicitar
a direcdo da escola, reconsideracao da decisdo, que sera objeto de analise em deliberacdo do Conselho
de Classe, nos termos deste Regimento.

§ 1° - Os prazos referentes a solicitagdo e resposta dos pedidos de reconsideracdo e recurso
contra o resultado final da avaliacdo, indicada pelo Conselho de Classe, deverdo atender ao previsto nas
legislacdes vigentes.

Artigo 92 - Da decisdo da escola, cabera recurso a Unidade do Ensino Médio e Técnico do
CEETEPS.

- RECLASSIFICACAO

Artigo 59 - Entende-se por reclassificacdo para fins deste Regimento o ato da escola que revé a
situacdo escolar do aluno face aos resultados do seu desempenho global, ou da sua frequéncia podendo
alterar a classificagdo na série ou mddulo, inclusive quando se tratar de recebimento de transferéncia,
tendo como base as normas curriculares gerais.

Artigo 60 - A reclassificagdo definira a série ou modulo em que o aluno deverd ser matriculado,
a partir do parecer elaborado pelo Conselho de Classe.

Paragrafo unico - O Conselho de Classe avaliard o desempenho do aluno:
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1. obrigatoriamente, por meio de avaliagdes de competéncias e/ou de documentos
comprobatorios de estudos anteriores concluidos com éxito, na prépria escola ou em outros
estabelecimentos; e

2. subsidiariamente, pelo seu desempenho no decorrer do semestre/ano, ou por meio de outros
instrumentos tais como entrevistas, relatorios e outros, a critério da ETEC.

Artigo 61 - O Conselho de Classe podera reclassificar o aluno retido por frequéncia na qual
apresentou rendimento satisfatorio durante o semestre/ano letivo em todos os componentes curriculares
do médulo/série a vista dos fundamentos indicados no artigo 82 deste Regimento.

Artigo 62 - A reclassificacdo do aluno podera ocorrer por:

I- proposta de professor ou professores do aluno, com base em resultados de avaliagdo
diagnostica, ou no desempenho global do aluno ao longo do periodo letivo, fazendo prevalecer os
aspectos qualitativos da aprendizagem do aluno sobre os quantitativos conforme prevé a Lei de
Diretrizes e Bases da Educagdo Nacional (LDB); ou

I1- por solicitagdo do aluno ou seu responsavel, se menor, mediante requerimento dirigido ao
Diretor de Escola Técnica, até dez dias corridos da divulgacéo dos resultados finais, podendo requerer
nova avaliacdo do seu desempenho escolar, ou apresentar fatos novos que subsidiem a analise do
Conselho de Classe.

§ 1° - O processo de avaliacdo da reclassificacdo devera estar concluido até o final da primeira
quinzena do periodo letivo subsequente aquele de sua retencéo.

§ 2° - O prazo a que se refere o paragrafo 1° deste artigo ficara suspenso no periodo de férias e
recesso docentes.

Artigo 63 - No mddulo ou série final de curso, cabera somente solicitacdo de reconsideracéo.

§ 1°- O aluno ou seu responsavel, se menor, retido no maédulo ou série final de curso podera, se
assim o entender, solicitar reconsideragéo do resultado a partir do desempenho global no curso.

§ 2° - O desempenho global do aluno, nos médulos e séries finais, serd objeto de analise e
deliberacdo do Conselho de Classe e estar concluido nos prazos das legislagdes vigentes.

27. FREQUENCIA: Para fins de promocdo ou retengdo, a frequéncia tera apuracio
independente do rendimento. Serd exigida a frequéncia minima de 75% do total das aulas dadas,
considerando o conjunto dos componentes curriculares.

28. PROGRESSAO PARCIAL: o aluno podera ter até 03 (trés) componentes curriculares
pendentes (cumulativo). A partir de 04 (quatro) componentes curriculares pendentes, o aluno estara

retido;
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28.1. O aluno com Progressdo Parcial devera procurar o professor do componente curricular
respectivo a fim de cumprir as atividades e as avalia¢Ges, de acordo com o cronograma estabelecido pela
Unidade Escolar.

29. APROVEITAMENTO DE ESTUDOS: o aluno pode requerer aproveitamento de
componentes curriculares de competéncias que ja cursou. Deve retirar o requerimento na Secretaria
Académica, no inicio de cada semestre, e entregar na Secretaria Académica juntando os documentos
que comprovem os estudos realizados. Uma comissao técnica pedagdgica avaliard sobre o deferimento
ou indeferimento e/ou avaliacao para certificacao;

30. ALUNOS REPRESENTANTES DE CLASSE: cada classe tem 2 (dois) representantes
eleitos pelos alunos da sala na primeira semana de aula e tém a fung&o de representar a classe para tratar
dos seus interesses junto aos Professores, Coordenadores e Direcao;

30.1 Aluno com progressao parcial ou com mencdo “I” ndo podera exercer a funcdo de
Representante de Classe.

31. PROFESSOR REPRESENTANTE DE CLASSE: cada classe tem 1 (um) professor que
representa a classe perante a Unidade Escolar e deve ser eleito pelos alunos da sala na primeira semana
de aula;

32. CONSELHO DE CLASSE: as reunides de Conselho de Classe acontecem a cada bimestre
e, além da presenca dos Professores, do Diretor, do Coordenador Pedagogico, da Orientadora
Educacional e da Diretoria de Servicos — Area Académica, os Representantes de Classe também
participam do Conselho de classe intermediario, no 1° e 3° bimestres;

33. CALENDARIO ESCOLAR: disponivel para consulta no site da escola
www.trajanocamargo.com.br

34. REPOSICAO DE AULAS: na eventualidade da falta do professor, as aulas serdo repostas
em hordrio contrério ao das aulas normais ou aos sabados;

35. DESISTENCIA: o aluno desistente do curso devera avisar a Secretaria Académica da
Escola com a maior brevidade possivel para dar oportunidade de vaga para outro candidato;

36. PAIS OU RESPONSAVEIS:

Sé&o direitos dos pais ou responsaveis:

De acordo com o artigo 119 da Deliberacdo CEETEPS N° 87, de 08 DE dezembro de 2022, séo
DIREITOS dos pais ou responsaveis:

| - participarem das institui¢des auxiliares, conforme legislagéo;

I1- serem informados sobre a frequéncia e rendimento dos alunos, incluindo as propostas de
recuperacao quando o aluno apresentar rendimento insatisfatorio;

I11- representarem seus pares no Conselho de Escola;
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IV- recorrerem dos resultados de avaliacdo do rendimento do aluno, quando menor, conforme
dispuser este Regimento e a legislagéo;

V- serem informados sobre o Projeto Politico-Pedagdgico da ETEC.

Conforme Artigo 120 da Deliberacdo CEETEPS N° 87, de 08 DE dezembro de 2022, sdo
DEVERES dos pais ou responsaveis:

| - Acompanharem, durante o periodo letivo, a execucdo das atividades presenciais ou remotas,
a frequéncia e rendimento do aluno pelo qual sdo responsaveis;

I1- Atenderem as convocacdes da Direcdo da ETEC;

I11- colaborarem no desenvolvimento das atividades de recuperacdo propostas pelo professor;

IV- Comparecerem as reunides programadas pela escola;

V- Orientarem seus filhos para assumirem conduta responsavel no ambiente escolar,
incentivando-os a plena dedicacgdo aos estudos e a responsabilizacdo de seus atos;

VI- Responsabilizarem-se por danos ao patriménio publico e privado, causados pelo aluno
menor de idade pelo gqual sdo responsaveis;

VII- Informarem suas possiveis alteragdes cadastrais para pronto atendimento quando
necessario.

37. AUTORIZACOES PARA MENORES DE 18 DE ANOS: E expressamente proibida a
saida de alunos(as) menores de 18 anos sem autorizagdo de um responsavel legal. Existem autorizagdes
que possibilitam a saida dos alunos(as). Estes documentos estdo disponiveis na Xérox e secretaria da
escola e deverdo ser retirados, pelo aluno(a), com antecedéncia de pelo menos 1 (um) dia. Todas as
orientagdes e informagdes constam no préprio documento. Sao eles:

AUTORIZA(;AO 1- AUTORIZA(;AO PARA PERMANENCIA NA ETEC TRAJANO
CAMARGO

Utilidade: Para alunos que queiram solicitar permanéncia na Etec Trajano Camargo, seja diaria
ou anual, por conta de dificuldades com 6nibus, van e/ou para realizacdo de pesquisas e trabalhos.

Onde encontrar: Esta autorizagdo fica disponivel no XEROX e pode ser retirada pelo aluno(a)
e preenchida pelos pais e/ou responsavel.

AUTORIZACAO 2 - AUTORIZACAO DE SAIDA NO HORARIO DO ALMOCO (para
alunos menores de 18 anos) - CURSOS MTECS-PI

Utilidade: Para alunos que queiram solicitar saida no horério do almoco anual (apenas para
alunos dos cursos MTEC de periodo integral), ou seja, poderdo sair sempre que quiserem no horério do
almoco e deverdo retornar para as aulas do periodo da tarde.

Onde encontrar: Esta autorizacdo fica disponivel na SECRETARIA da escola e s6 pode ser

solicitada pelos pais e/ou responsaveis do aluno(a) e/ou levar para reconhecer firma. Devera ser
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preenchida com a presenca de um agente administrativo da escola. E obrigatrio anexar copia do
documento com foto dos pais e/ou responséveis e uma foto 3x4 do aluno (para confeccao de carteirinha).

AUTORIZACAO 3 - AUTORIZACAO DE SAIDA ANTECIPADA PARA ALUNOS DO
PERIODO INTEGRAL/MANHA (menores de 18 anos)

Utilidade: Para alunos que queiram solicitar saida antecipada anualmente (apenas para alunos
dos cursos MTEC e MTEC periodo integral), ou seja, poderdo sair mais cedo nos dias solicitados, por
conta de 6nibus, van, entre outras dificuldades. Essa autorizacdo podera acarretar prejuizo em faltas para
0s alunos(as).

Onde encontrar: Esta autorizacao fica disponivel na SECRETARIA da escola e s6 pode ser
solicitada pelos pais e/ou responsaveis do aluno(a) e/ou levar para reconhecer firma. Devera ser
preenchida com a presenca de um agente administrativo da escola. E obrigatorio anexar copia do
documento com foto dos pais e/ou responséveis e uma foto 3x4 do aluno (para confeccéo de carteirinha).

AUTORIZACAO 4 - AUTORIZACAO DE SAIDA ANTECIPADA PARA ALUNOS DO
PERIODO NOTURNO (menores de 18 anos)

Utilidade: Para alunos que queiram solicitar saida antecipada semestralmente (apenas para
alunos dos cursos noturnos), ou seja, poderdo sair mais cedo nos dias solicitados, por conta de 6nibus,
van, trabalho entre outras dificuldades. Essa autorizacdo podera acarretar prejuizo em faltas para os
alunos(as).

Onde encontrar: Esta autorizacdo fica disponivel na SECRETARIA da escola e sé pode ser
solicitada pelos pais e/ou responsaveis do aluno(a) e/ou levar para reconhecer firma. Devera ser
preenchida com a presenca de um agente administrativo da escola. E obrigatorio anexar copia do
documento com foto dos pais e/ou responsaveis e uma foto 3x4 do aluno (para confeccao de carteirinha).

AUTORIZACAO 5 - AUTORIZAGCAO DE SAIDA UNICA ANTECIPADA
MANHA/INTEGRAL/NOITE (menores de 18 anos)

Utilidade: Para alunos que queiram solicitar saida antecipada por algo excepcional, como
consulta médica, dentista, realizacdo de exame, entre outras situacdes que o aluno(a) precise sair mais
cedo da escola.

Onde encontrar: Estéa autorizagéo fica disponivel no XEROX da escola e pode ser adquirida
pelos alunos(as). Para saida do aluno(a) é obrigatério apresentar copia com foto do responsavel legal
gue assinou o documento.

AUTORIZACAO 6 — AUTORIZACAO PARA VISITAS TECNICAS (menores de 18
anos)

Utilidade: Para alunos(as) e professores(as) quando forem realizar visita técnica.
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Onde encontrar: Esta autorizacdo fica disponivel no XEROX da escola e pode ser adquirida
pelos alunos(as). Para saida do aluno(a) € obrigatério apresentar copia com foto do responsavel legal
gue assinou o documento.

AUTORIZACAO 7 — AUTORIZACAO DE SAIDA PARA JOGOS ESCOLARES
(TORCIDA) (menores de 18 anos)

Utilidade: Para alunos(as) quando forem assistir os jogos escolares.

Onde encontrar: Esta autorizacdo fica disponivel no XEROX da escola e pode ser adquirida
pelos alunos(as). Para saida do aluno(a) é obrigatério apresentar copia com foto do responsavel legal
gue assinou o documento.

AUTORIZACAO 8 - AUTORIZACAO DE CHEGADA ATRASADA E SAIDA
ANTECIPADA PARA ALUNOS DO PERIODO NOTURNO (maiores de 18 anos)

Utilidade: Para alunos(as) do periodo noturno que possuem problema de deslocamento,
atrasado de condugdo entre outras dificuldades e que tenham mais de 18 anos.

Onde encontrar: Estd autorizagdo fica disponivel na SECRETARIA da escola e pode ser
adquirida pelos alunos(as). Para ANALISE DA SOLICITACAO é necessério anexar documento que
comprove a necessidade de entrar atrasado ou sair mais cedo. Essa autorizagdo podera acarretar prejuizo
em faltas para os alunos(as).

Excecbes serdo dirimidas pela Coordenacdo, Orientacdo Educacional, Coordenacéo
Pedagdgica ou Diregao.

38. SUGESTOES DE MELHORIAS: poderao ser feitas através do NSA;

39. APM: a contribuicdo para a Associacdo de Pais e Mestres é imprescindivel para a
manutencdo do patriménio da escola, dos equipamentos (maquinas e computadores), materiais de
limpeza e higiene, além da aquisicdo de outros itens visando sempre melhorias nas condi¢fes da
aprendizagem do aluno. Todos o0s pais devem conhecer, colaborar e participar da APM, onde serdo
sempre bem-vindos;

40. HIERARQUIA: Os assuntos relacionados a classe devem seguir a seguinte hierarquia =

Aluno Representante de Classe = Professor Representante de Classe = Coordenador de Curso =

Coordenacdo Pedagogica/Orientacdo Educacional = Diregéo.

ATIVIDADES PASSIVEIS DE PENALIDADES

Direitos e Deveres dos Alunos

De acordo com a Portaria n° 3154, de 16 de maio de 2025, os alunos das Escolas Técnicas
Estaduais do Centro Estadual de Educagéo Tecnoldgica Paula Souza tém os seguintes direitos e deveres:

Direitos
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« Ser tratado com respeito pelos funcionérios.

e Ter acesso a tramitacdo dos procedimentos administrativos e conhecer as decisGes tomadas.

« Ser assistido pelos pais ou responsaveis legais, se for menor de idade.

Deveres

» Relatar os fatos com veracidade.

e Agir com lealdade, urbanidade e boa-fé.

e Evitar condutas imprudentes.

e Prestar as informac0es solicitadas e colaborar para o esclarecimento dos fatos.

o Conhecer e cumprir as normas disciplinares estabelecidas no Regimento Comum das Escolas
Técnicas Estaduais.

InfracOes e Penalidades

As infragdes disciplinares podem ocorrer dentro ou fora do ambiente escolar e séo classificadas
com base na sua gravidade:

o Leves: passiveis de adverténcia.

o Médias: passiveis de repreensdo por escrito.

o Graves: passiveis de suspensao.

 Gravissimas: passiveis de transferéncia compulsoria.

N

A inobservancia das normas disciplinares pode levar a aplicacdo de penalidades como
adverténcia, repreensdao por escrito, suspensdo e transferéncia compulsoéria. Exemplos de infracdes
incluem condutas que prejudicam o ambiente pedagdgico e a convivéncia social, 0 uso de substancias
proibidas, agressdes, danos ao patriménio e a pratica de crimes.

A aplicacdo da penalidade deve ser proporcional a gravidade da falta, levando em consideracdo
a idade e o historico do aluno.

Procedimento Disciplinar

O procedimento disciplinar é dividido em vérias etapas:

1. Registro e Apuracao: Ao tomar conhecimento de uma possivel infracdo, o Diretor da Etec
deve registrar a ocorréncia no Sistema Académico. Se a autoria for desconhecida, um procedimento
interno serd iniciado para identificar o(s) responsavel(is).

2. Notificacdo: Uma vez identificado o aluno, um procedimento administrativo interno sera
instaurado, garantindo o direito @ ampla defesa. O aluno, se maior de idade, ou seu responsavel, se
menor, serd formalmente notificado sobre a infragdo. A notificacdo deve incluir uma descricéo detalhada
do ocorrido, a fundamentac&o legal e as possiveis penalidades.

3. Defesa: O aluno (se maior) ou seu representante legal (se menor) tem um prazo de 5 dias

Uteis para apresentar uma defesa por escrito, com a possibilidade de anexar provas.
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4. Decisao: O Diretor da Etec analisara todos os elementos colhidos, como a defesa apresentada
e o historico do aluno, para tomar uma deciséo fundamentada. O Conselho de Classe pode ser convocado
para emitir um parecer em casos complexos.

5. Reconsideragdo e Recurso: Em caso de transferéncia compulsoria, o aluno ou seu
responsavel pode solicitar uma reconsideracdo da decisdo. O pedido seré analisado pelo Conselho de
Classe, que podera manter ou modificar a decisdo. Se o pedido for negado, € possivel interpor um recurso
junto ao Coordenador da Unidade do Ensino Médio e Técnico no prazo de 5 dias Uteis, e a penalidade
serd suspensa até a decisdo final.

A portaria também proibe a aplicacdo de mais de uma penalidade para a mesma ocorréncia.
Além disso, em casos de infragOes graves que colocam em risco a integridade de outras pessoas, 0 aluno
pode ser afastado cautelarmente, mas terd direito a condi¢Oes especiais para continuar seus estudos.

Atendendo & orientacdo do Centro Paula Souza, fica estabelecido o seguinte:

Classificagdo das penalidades:

1. LEVES = Adverténcia, Orientacéo para correcéo e reflexdo sobre a ocorréncia.

Profissionais envolvidos: Diretora de Etec e Orienta¢do Educacional

Aplicacéo das penalidades: apenas a Diretora da Etec.

2. MEDIAS = Repreendido por escrito; Suspensdo até 3 dias letivos; Indenizago.

Profissionais envolvidos: Diretor de Etec, Orientagdo Educacional e Conselho de Classe.

Aplicacéo das penalidades: apenas a Diretora da Etec.

3. GRAVES = Suspenséo de 4 a 7 dias letivos; Indenizagéo

Profissionais envolvidos: Diretor de Etec, Orientagdo Educacional e Conselho de Classe

Aplicacéo das penalidades: apenas a Diretora da Etec.

4. GRAVISSIMAS = Apds esgotadas todas as possibilidades de inclusdo do aluno na
comunidade escolar, havera Transferéncia Compulséria apds juntada dos documentos e analise
criteriosa do Conselho de Escola vigente.

Profissionais envolvidos: Diretora de Etec, Orientacdo Educacional, Conselho de Classe,
Conselho de Escola e Conselho Tutelar.

Aplicacéo das penalidades: decisdo conjunta com os Profissionais envolvidos.

A reincidéncia da ocorréncia com a penalidade LEVE resultara na penalidade MEDIA e
assim sucessivamente.

Observacdo: O aluno deve ser ouvido sobre as motivacdes que o levou a praticar aquele ato.
Deve-se avaliar 0 contexto da ocorréncia, evitando-se analise parcial. O aluno tem direito ao

contraditdrio e ampla defesa por escrito.
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A inobservancia das normas disciplinares fixadas no Regimento Comum das Escolas Técnicas
Estaduais do Centro Estadual de Educacao Tecnoldgica Paula Souza, nos termos dos artigos 117 e 118,
e/ou nos outros procedimentos e regulamentos vigentes na Unidade Escolar, sujeita o aluno as penas de
adverténcia, de repreensdo por escrito, de suspensao e de transferéncia compulsoria.

A ocorréncia disciplinar devera ser comunicada: | - quando o aluno for menor de 18 anos, em
qualquer caso, a seu responsavel; Il - & autoridade policial do municipio, se for considerada gravissima;
I11 - ao Conselho Tutelar, se for considerada gravissima, quando o aluno for menor de idade.

PENALIDADES:

40. ASSIDUIDADE E PONTUALIDADE: o aluno deve comparecer as aulas, obedecendo aos
horérios de entrada e saida, conforme o horério escolar disponibilizado, dependendo do horario
especifico de cada curso. Caso perca a 1% aula especificada no horério do curso, o aluno tem a
possibilidade de entrar na 22 aula duas vezes no més. Da 32 aula em diante ndo serd permitida entrada
do aluno no estabelecimento escolar. 1. Penalidade aplicada a partir do 3°. atraso injustificado (mensal):
LEVE.

41. TRAJE ESCOLAR: As regras de vestimenta do aluno na escola sdo aplicadas como forma
de socializacdo e seguranga dos alunos, professores e funcionarios, além de manter a cultura e a
aparéncia da instituicdo como um todo. Este cédigo unifica os alunos, eliminando problemas comuns
como provocagdes e intimidagGes por causa do que eles vestem. Sendo o ambiente escolar um
treinamento para o futuro profissional técnico e ainda para seguranca das aulas, as vestimentas e
calcados a serem utilizados nos diversos laboratdrios dos cursos técnicos deverdo seguir as regras
estabelecidas para cada ambiente seguindo as regras de higiene e seguranca. N&o sera permitida, dentro
da escola qualquer customizacdo da camiseta escolar, que tem o formato “T ” e calcas customizadas que
aparecam a pele. Bermudas masculinas e femininas deverdo ter comprimento na altura ou abaixo dos
joelhos e ndo deverdo ter transparéncia. Os alunos devem, ainda, apresentar-se decentemente trajados,
com asseio pessoal. Ainda prezando pela segurancga dos alunos, professores e funcionarios, é proibido
qualquer tipo de cobre-cabega (boné, chapéu, gorro) em salas de aula. As “camisetas de formatura”
devem ser encaminhadas & Coordenacdo de Curso para aprovacgao da Direcao;

41.1. Traje para as aulas de Educacéo Fisica: Com a finalidade de manter a higiene e a seguranca
dos alunos durante a pratica do componente, os alunos deverdo usar calcado adequado,
preferencialmente o ténis, e poderdo trazer como itens sobressalentes: uma camiseta e uma bermuda na
altura dos joelhos. E vedado ao aluno o uso de acessérios como relogio, anéis, correntes, pulseiras,
brincos, piercings, entre outros, durante a pratica deste componente curricular. Imediatamente apos a
aula de Educacéo Fisica, 0 aluno deverd voltar as aulas seguintes com o traje escolar, conforme item 41.

12 Penalidade aplicada por trajar-se inadequadamente: LEVE
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42. PATRIMONIO PUBLICO: O aluno deve zelar e conservar a qualidade do prédio escolar,
assim como, seus equipamentos e materiais. Todos 0s itens patrimoniais estdo numerados e localizados
nas respectivas salas de aula e/ou laboratorios e somente poderdo ser retirados do seu local de origem
com autorizagdo da Diretoria de Servigos. Caso acorra algum dano ao patriménio publico, o responsével
responderd pelo prejuizo. Se o autor do ato ndo se manifestar, toda a classe seréd advertida e terd que
ressarcir a Unidade Escolar; 12. Penalidade aplicada: MEDIA

43. JOGOS: E expressamente proibido praticar jogos (cartas e outros) sem carater educativo
nas dependéncias internas da Etec, até o limite da calcada externa, exceto quando contido nos planos de
trabalho docente. 12, Penalidade aplicada: MEDIA

44. NAMORO: Néo é permitido namorar na escola. Segundo os preceitos dos bons costumes e
da educacdo, os alunos devem portar-se adequadamente nas dependéncias da Unidade Escolar; 12
Penalidade aplicada: MEDIA

45. ATIVIDADES ACADEMICAS: E proibido se ocupar, durante as aulas, de qualquer
trabalho ou atividade estranha a elas; 12. Penalidade aplicada: MEDIA

PENALIDADES GRAVES:

46. SAIDA ANTECIPADA: A saida de alunos menores de 18 anos somente sera permitida
com autorizacao escrita dos pais e/ou responsaveis. O aluno devera retirar, com pelo menos um dia de
antecedéncia, formulario préprio disponivel no Departamento de Xérox e trazer preenchido e assinado
pelo responsavel no dia da saida antecipada. (Refira-se ao item 37 destas normas). Alunos maiores de
idade poderdo se ausentar da escola, uma vez que justifique sua saida, e ndo sera permitido seu retorno
para assistir as Gltimas aulas. O formulario “Controle de saida antecipada” — exclusivo para maiores de
idade — estara disponivel com os Professores. 18 Penalidade aplicada por retirar-se da Unidade Escolar,
durante o horério de aulas, sem autoriza¢do: GRAVE

47. ATITUDES DESRESPEITOSAS: Quaisquer atitudes de desrespeito ou brincadeiras
inadequadas aos professores, funcionarios, colegas e aos demais membros da comunidade escolar
poderdo ser objeto de aplicacdo das normas regimentais. Estdo também sujeitos as punigdes previstas
no Regimento Comum das Etec’s autores de atitudes de discriminagdo socioecondmica, politica, racial,
religiosa e sexual. A sala de aula € um espago destinado & formagdo do educando, por isso, ndo é
permitido ato de indisciplina individual ou em grupo. Falar alto ou fazer algazarra nos corredores e salas
de aula sdo motivos para aplicacdo de normas regimentais; 12. Penalidade aplicada: GRAVE

48. COMERCIALIZACAO DE PRODUTOS: E proibida a comercializagio de qualquer
produto nas dependéncias da escola, exceto cantina, xérox e traje escolar; 12 Penalidade aplicada:
GRAVISSIMA
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49. LEI ESTADUAL N° 9760/97: De acordo com a legislagdo vigente, é proibido FUMAR na
Unidade Escolar; 12. Penalidade aplicada: GRAVISSIMA

50. ATIVIDADES DE INICIATIVA PESSOAL OU EM GRUPOQO: O aluno pode realizar
atividades de iniciativa pessoal ou em grupo no ambito da escola, desde que submetidas a aprovagédo
prévia da Coordenacio e Direcdo da Escola; 12. Penalidade aplicada: GRAVISSIMA

51. EQUIPAMENTOS DE TELECOMUNICACAO: Mediante a Lei Lei n° 18.058, de 05
de dezembro de 2024, essa lei, sancionada pelo Governador Tarcisio de Freitas, altera a Lei n® 12.730,
de 11 de outubro de 2007, e proibe a utilizacdo desses aparelhos por alunos das redes publica e privada
durante todo o periodo escolar, incluindo intervalos e recreios. Com prévia autorizacao do professor serd
possivel a utilizacdo de equipamento de telecomunicagao (celular, MP’s e assemelhados) dentro da sala
de aula. Qualquer outro material que a Unidade Escolar julgue inconveniente para o bom andamento
das aulas e/ou atividades escolares deve permanecer desligado e guardado durante as aulas; 12
Penalidade aplicada: GRAVISSIMA

52. BEBIDAS ALCOOLICAS E DROGAS ILICITAS E LICITAS: E expressamente
proibido portar, consumir, distribuir bebidas alcodlicas e outros tipos de drogas na escola; 18 Penalidade
aplicada: GRAVISSIMA

53. TROTE: é terminantemente proibida toda e qualquer manifestacdo de trote, seja fisico ou
moral a qualquer aluno ingressante, conforme artigo 140, paragrafo Gnico do Regimento Comum das
Etec’s. O aluno que transgredir esse regulamento, aplicando qualquer forma de trote, realizando pedagio,
ou portando materiais, como pincéis atdmicos, tesouras ou qualquer outro instrumento cortante, sera
transferido compulsoriamente da Escola. 12. Penalidade aplicada: GRAVISSIMA

As situacdes ndo apresentadas nesse documento serdo analisadas pela Direcao escolar, equipe
de coordenagdo, docentes e funcionarios.

54. SEGURANCA E INTEGRIDADE

E expressamente proibido trazer para as dependéncias da escola qualquer objeto que possa
representar risco a seguranca ou a integridade fisica da comunidade escolar. 1sso inclui, mas néo se
limita a objetos perfurantes, cortantes ou qualquer item que possa ser considerado perigoso. 18
Penalidade aplicada: GRAVISSIMA.

Encerramento

Agradecemos a colaboragéo de todos para a leitura e o cumprimento deste Regimento Interno.
Ele foi elaborado com o objetivo de garantir um ambiente seguro, respeitoso e propicio ao aprendizado.
Contamos com a parceria de alunos, pais, responsaveis e toda a equipe escolar para que as regras aqui

estabelecidas sejam a base de uma convivéncia harmoniosa e produtiva.
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Sem mais a se considerar até o presente momento, as situacfes ndo apresentadas nesse

documento serdo analisadas pela Direcédo escolar, equipe de coordenacgdo, docentes e funcionarios.
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