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TCC (TRABALHO DE CONCLUSÃO DE CURSO)
Orientações de Metodologia Científica para Produção de TCC.

O objetivo primordial na exigência de um padrão na apresentação dos trabalhos de TCC (Trabalho de Conclusão de Curso), é a divulgação dos dados técnicos obtidos e analisados e registrá-los em caráter permanente, proporcionando a outros pesquisadores, fontes de pesquisas fiéis, capazes de nortear futuros trabalhos de pesquisa. 
A metodologia adotada na formulação do TCC, ou seja, sua estruturação, foi baseada em outras bibliografias de especialistas na área de Metodologia do Trabalho Científico, seguindo os padrões da ABNT (Associação Brasileira de Normas Técnicas). Foram consideradas as seguintes normas: NBR 6023, NBR 6024, NBR 6027, NBR 6028, NBR 10520 e NBR 14724. 

1 FORMATO (margem, espacejamento, indicativos de seção, paginação, abreviaturas e siglas, ilustração, tabelas, títulos)

Os textos devem ser apresentados em papel branco, formato A4 (21,0 cm x 29,7 cm), digitados na cor preta no anverso da folha, utilizando-se da fonte Arial ou Times New Roman, justificados e com a indicação de parágrafos.
Recomenda-se, para digitação, a utilização de fonte tamanho 12 para o texto e 10 para citações longas e notas de rodapé.

No caso de citações de mais de três linhas, deve-se observar também um recuo de 4 cm da margem esquerda.

1.1 MARGEM
margem superior:
3,0 cm 

margem inferior:
2,0 cm 

margem esquerda:
3,0 cm 

margem direita:
2,0 cm 


1.2 ESPACEJAMENTO
- Todo texto deve ser digitado, com 1,5 de entrelinhas.
- As citações longas, as notas de rodapé, as referências e os resumos em vernáculo e em língua estrangeira deverão ser digitados em espaço simples, ficando separadas do texto por um filete de 3 cm, a partir da margem esquerda. 
- O título deve ser separado do texto que os precede, ou que o sucede, por uma entrelinha de 1,5. 
- As referências, ao final do trabalho, devem ser separadas entre si por dois espaços simples.
- Na folha de rosto e na folha de aprovação, a natureza do trabalho, o objetivo, o nome da instituição a que é submetido e a área de concentração devem ser alinhados do meio da mancha para a margem direita.
- Os títulos, sem indicativo numérico – errata, agradecimentos, lista de ilustrações, lista de abreviaturas e siglas, lista de símbolos, resumos, sumário, referências, glossário, apêndices, anexos e índices – devem ser centralizados. (tamanho 14, negrito, maiúsculo).

- A folha de aprovação, a dedicatória e a epígrafe devem apresentar-se sem título e sem indicativo numérico.

*mancha (a parte delimitada entre as margens). 

- Equações e fórmulas, facilitando a leitura, são destacadas no texto e, se necessário, numeradas com algarismos arábicos entre parênteses, alinhados à direita.Na seqüência normal do texto, é permitido o uso de uma entrelinha maior que comporte seus elementos (expoentes, índices e outros).

1.3 INDICATIVOS DE SEÇÃO
O indicativo numérico de uma seção precede seu título com alinhamento esquerdo, separado por um espaço de caractere. Não devem ser utilizados ponto, hífen, travessão ou qualquer sinal após o indicativo de seção ou de seu título.
Todas as seções devem conter um texto relacionado com elas.
Os títulos, sem indicativo numérico (sumário, resumo, referências e outros) devem ser centralizados.

1.4 PAGINAÇÃO
Todas as folhas do trabalho, a partir da folha de rosto, devem ser contadas seqüencialmente, mas não numeradas. A numeração é colocada, a partir da primeira folha da parte textual, em algarismos arábicos, no canto superior direito da folha.
Se o trabalho tiver mais de um volume, deve ser mantida uma única numeração das folhas do primeiro ao último volume.
Os apêndices e anexos devem ter suas folhas numeradas de maneira contínua, seguindo a paginação do texto principal.

1.5 ABREVIATURAS E SIGLAS
Quando aparecem pela primeira vez no texto, deve-se colocar seu nome por extenso e, entre parênteses, a abreviatura ou sigla.
Ex. Trabalho de Conclusão de Curso (TCC)

1.6 ILUSTRAÇÕES
Figuras (organogramas, fluxogramas, esquemas, desenhos, fotografias, gráficos, mapas, quadros, retratos, plantas e outros) constituem unidade autônoma e explicam, ou complementam visualmente o texto, portanto, devem ser inseridas o mais próximo possível do texto a que se referem. Sua identificação deverá aparecer na parte inferior precedida da palavra designativa (figura, desenho etc.), seguida de seu número de ordem de ocorrência, em algarismos arábicos, do respectivo título e/ou legenda e da fonte, se necessário.


Figura 1 - LEITURA INTELIGENTE EM FORMA DE MAPA
Fonte: DRYDEN e VOS, 1996. p.124

1.7 TABELAS
As tabelas são elementos demonstrativos de síntese que apresentam informações tratadas estatisticamente constituindo uma unidade autônoma.

Em sua apresentação deve ser observado:

· Têm numeração independente e consecutiva;

· O título deverá ser colocado na parte superior, precedido da palavra Tabela e de seu número de ordem em algarismos arábicos;

· As fontes e eventuais notas aparecem em seu rodapé, após o fechamento, utilizando-se o tamanho 10;

· Devem ser inseridas o mais próximo possível do trecho a que se referem.

Tabela 2 
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1.8 TÍTULOS
São destacados gradativamente, usando-se racionalmente os recursos de negrito e caixa alta.
Deve ser adotado o seguinte padrão:

· Título de capítulos: impressos em letra maiúscula, negrito, fonte tamanho 14, sem parágrafo, utilizando-se algarismos arábicos.

· Os itens (partes secundárias): devem ser impressos com a primeira letra das palavras principais em maiúscula, negrito, fonte tamanho 12.

· A partir do 3º nível devem ser impressos com a primeira letra maiúscula e demais minúsculas (mesmo que contenha várias palavras).

· Todos os capítulos devem ser iniciados em páginas próprias, ainda que haja espaço útil na folha.
           Exemplo de níveis de registro dos títulos no corpo do trabalho:
1   O TRIGO 
      1.1  A História do Trigo 

      1.2  O trigo na economia mundial.

      1.3  O uso da cevada.

...........................

     2   A PRODUTIVIDADE

2 ESTRUTURA DO TCC 

Todo trabalho tem que ter o seu início, meio e fim, ou seja, introdução, desenvolvimento e conclusão. A seguir apresentamos esta composição com mais detalhes, podendo ser compostos das seguintes partes: 

PRÉ-TEXTUAIS


•
Capa....................................................................................Obrigatório

•
Folha de rosto...................................................................
Obrigatório

· Errata ................................................................................  Opcional

· Folha de aprovação. ......................................................  Obrigatório

•
Dedicatória......................................................................
Opcional

•
Agradecimentos................................................................
Opcional

•
Epígrafe..............................................................................
Opcional

•
Resumo...............................................................................Obrigatório
•
Lista de ilustrações (gráficos, quadros, tabelas, etc.)........
Opcional

•
Listas de abreviaturas e siglas...........................................
Opcional

•
Sumário...............................................................................Obrigatório
TEXTUAIS


•
Introdução...........................................................................Obrigatório

•
Desenvolvimento................................................................Obrigatório

•
Conclusão ou Considerações finais.................................Obrigatório

PÓS-TEXTUAIS


•
Referências ........................................................................Obrigatório
•
Anexos  ...............................................................................Opcional

· Apêndices........................................................................... Opcional

· Índice................................................................................... Opcional

•
Glossário ............................................................................
.Opcional

2.1 PRÉ-TEXTUAIS
2.1.1 Capa 

A capa, elemento obrigatório que identifica o trabalho, deve conter as informações na ordem estabelecida pela NBR 14724. Entretanto, por uma questão de praticidade, usaremos os elementos identificadores na seguinte ordem:

· Nome da Instituição (opcional): localizado na margem superior, centralizado, letras maiúsculas, fonte 16 e em negrito. 
· Nome do curso: logo abaixo do nome da Escola, em letras maiúsculas, centralizado, fonte 16 e em negrito. 

· Nome(s) do(s) autor(es): nome e sobrenome do(s) autor(es), em ordem alfabética, em letras maiúsculas, centralizado, (considerando o alinhamento horizontal), fonte 16 e em negrito. 

· Título do trabalho: em letras maiúsculas, centralizado, fonte 16, negrito. 

· Local e ano: nas duas últimas linhas da folha, em letras maiúsculas, centralizado, fonte 12 e em negrito. 

     Tais elementos devem ser distribuídos de maneira eqüidistantes na folha.

2.1.2 Folha de rosto 

A Folha de Rosto, elemento obrigatório, é a repetição da capa com a descrição da natureza e objetivo do trabalho, portanto, contém detalhes da identificação do trabalho na mesma ordem.
· Natureza e objetivo do trabalho: trata-se de uma nota explicativa de referência ao texto. Deve ser impresso em espaço simples, fonte 10 e com o texto alinhado a partir da margem direita. 

2.1.3 Errata – elemento opcional que deve ser inserido logo após a folha de rosto, constituído pela referência do trabalho e pelo texto da errata, disposto da seguinte maneira:

Exemplo:                ERRATA




Folha    Linha   Onde se lê        Leia-se
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    3          publical
        publicação
2.1.4 Folha de aprovação – elemento obrigatório, colocado logo após a folha de rosto, constituído por:

* nome do autor

* título (e subtítulo, se houver)

* natureza, objetivo, nome da instituição a que é submetido, área de concentração.

* nome, titulação e assinatura dos componentes da banca examinadora e instituições a que pertencem. 

* data de aprovação.

No verso da folha de aprovação, poderá estar a ficha de avaliação (veja modelo).
2.1.5 Dedicatória: Esta é a folha em que o(s) autor(es) dedica(m) o trabalho e/ou faz(em) uma citação ou ainda, presta(m) uma homenagem. É um elemento opcional, porém, se utilizada, o texto é impresso em itálico, fonte 10, na parte inferior da folha, à direita. (Não é encabeçada pela palavra dedicatória).

2.1.6 Agradecimentos: Esta folha é opcional. Quando utilizada deve privilegiar aqueles que merecem  destaque por sua contribuição ao  trabalho.  Desse modo, agradecimentos          e 
contribuições rotineiras não são, em geral, destacados. Esta folha é encabeçada pela palavra AGRADECIMENTO, em letras maiúsculas, centralizada, fonte tamanho 14, em negrito. Em geral, inclui agradecimentos ao coordenador e/ou orientador, professores, instituições, empresas e/ou pessoas que colaboraram de forma especial na elaboração do trabalho.
2.1.7 Epígrafe: trata-se de um pensamento, ou uma citação de algum outro autor e que de preferência, mas não necessariamente, tenha alguma relação com o tema. Localização: canto inferior direito – itálico 10. Não esquecer o autor.
2.1.8 Resumo: É a condensação do trabalho, enfatizando-se seus pontos mais relevantes de modo a passar ao leitor uma idéia completa do teor do trabalho. Deve ser desenvolvido, apresentando de forma clara, concisa e objetiva, a informação referente aos objetivos, metodologia, resultados e conclusões do trabalho. O título RESUMO deve estar centralizado, letras maiúsculas, fonte 14, em negrito. 

O texto será apresentado dois espaços abaixo do título, em espaço simples entrelinhas, sem parágrafo. O resumo deverá conter entre 200 e 500 palavras. É redigido na terceira pessoa do singular, com o verbo na voz ativa e não deve incluir citações bibliográficas.

É um elemento obrigatório e deverá conter também as palavras representativas do conteúdo do trabalho, isto é, palavras-chave ou descritores. 

2.1.9 Listas

Rol de elementos ilustrativos ou explicativos. Podem ser incluídas as seguintes listas: 

•
Listas de ilustrações: relação de tabelas, gráficos, fórmulas, lâminas, figuras (desenhos, gravuras, mapas, fotografias), na mesma ordem em que são citadas no TCC, com indicação da página onde estão localizadas. 

•
Listas de abreviaturas e siglas: relação alfabéticas das abreviaturas e siglas utilizadas na publicação, seguidas das palavras a que correspondem escritas por extenso. 

•
Listas de notações: relação de sinais convencionados, utilizados no texto, seguidos dos respectivos significados. 

É grafado o título, por ex.: LISTA DE ILUSTRAÇÕES no centro da página, em letras maiúsculas, fonte 14, negrito. As listagens são em letras maiúsculas, tamanho 12.
2.1.10 Sumário 

É um elemento obrigatório, constituído pela enumeração das principais divisões, seções e outras partes do trabalho, na mesma ordem em que aparecem no seu desenvolvimento, ou seja, deve conter exatamente os mesmos títulos, subtítulos que constam no trabalho e as respectivas páginas em que aparecem.


O título SUMÁRIO deve estar em letras maiúsculas, fonte 14, centralizado e em negrito. Após dois espaços 1,5, serão grafados os capítulos, títulos, itens e/ou subitens, conforme aparecem no corpo do texto na fonte 12.
2.2 TEXTUAIS 

Como todos os trabalhos científicos, a organização do texto do TCC deve obedecer à seqüência: Introdução, Desenvolvimento (Metodologia) e Conclusão, dividindo-se os capítulos conforme a natureza do assunto.

2.2.1 Introdução
O título INTRODUÇÃO deve estar escrito à esquerda, na margem normal (sem parágrafo), em letras maiúsculas, fonte 14 e em negrito.


A introdução é a primeira parte do "corpo do trabalho" e dela devem fazer parte:

· Antecedentes do problema, tendências, pontos críticos; caracterização do tema e da organização.

· Formulação do problema que inclui: dados e informações que dimensionam a problemática.

· Objetivos: que traduzem os resultados esperados com a pesquisa.

· Justificativas: corresponde a defesa da pesquisa quanto a sua importância, relevância e contribuições.

2.2.2 Desenvolvimento (Revisão da Literatura, Metodologia, Análise dos dados) 
O desenvolvimento corresponde à parte principal do trabalho na qual se faz a exposição ordenada e pormenorizada do assunto; pode ser dividida em seções e subseções; compreende a contextualização do tema e abrange: 

· A revisão da literatura: abordagem de teorias e/ou conceitos que fundamentam o trabalho, podendo constituir um ou vários capítulos.

· Os métodos e procedimentos utilizados para coleta de dados: é a descrição da metodologia utilizada para o desenvolvimento do trabalho, os procedimentos adotados nas etapas do trabalho no que se referem ao diagnóstico e/ou estudo de caso.

· A apresentação e análise dos dados: nesta parte são apresentados/descritos os dados e a análise dos mesmos, bem como os resultados alcançados, relacionando-os à revisão bibliográfica, dispondo ao leitor as deduções e conclusões pertinentes ao trabalho com o objetivo de reforçar ou refutar as idéias defendidas.

2.2.3 Conclusão

As conclusões e/ou considerações finais: referem-se aos dados e resultados encontrados, compreendem o fechamento do trabalho com as indicações e/ou recomendações.

2.3 PÓS-TEXTUAIS

2.3.1 Referências bibliográficas

É um elemento obrigatório, constituído pela relação de todas as fontes consultadas e apontadas no texto que deverão ser relacionadas em ordem alfabética, após dois espaços simples do título REFERÊNCIAS, que vem grafado em letras maiúsculas, fonte 14, centralizado e em negrito.
As referências são grafadas em espaço simples, sendo que o espaço entre uma e outra será duplo.


2.3.1.1 Utilização de publicações em sua totalidade
Referem-se ao uso de livros, teses, dissertações, manuais, guias, enciclopédias, dicionários, etc., em sua totalidade, para a elaboração do trabalho.

- Pessoa física até três autores, menciona-se o nome de todos eles.
MÁTTAR NETO, João Augusto. Metodologia científica na era da informática. São Paulo: Saraiva, 2002.


RICHARDSON, Roberto Jarry e Colaboradores. Pesquisa social: métodos e técnicas. São Paulo: Atlas, 1999.

- Se há mais de três autores, menciona-se o primeiro seguido da expressão latina et al.

LUCKESI, Cipriano Carlos et al. Fazer universidade: uma proposta metodológica. São Paulo: Cortez, 1989.

- Parte (capítulos de livros, volumes, páginas, coleções, etc) com autoria própria.

MELO, Maria Teresa Leitão de. Gestão educacional - os desafios do cotidiano escolar. In: FERREIRA, Naura Syria Carapeto e AGUIAR, Márcia Ângela da S. (Orgs.). Gestão da educação. São Paulo: Cortez, 2000. p.243-254.


- Volume ou fascículo de uma revista 
VEJA. São Paulo: Abril, n.14, 11 de abril de 2001.
- Artigos com autoria 

NOGUEIRA, Salvador. Brasileiro cria analisador médico portátil. Folha de São Paulo, São Paulo, 30 jan. 2002. Caderno Ciência, p.A12.
- Artigos sem autoria
ÍNDIOS ganham universidade. Pátio, Porto Alegre: ARTMED, n.19, nov./jan. 2002. p. 8.


2.3.1.2 Utilização de publicações cuja responsabilidade é de uma instituição
UNIVERSIDADE DE SÃO PAULO. Catálogo de teses da Universidade de São Paulo, 1992. São Paulo, 1993.


MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO E DO DESPORTO. Parâmetros curriculares nacionais. Brasília: MEC/SEF, 1997. 10v.

2.3.1.3 Documentos informatizados
- Documentos on-line
MESQUITA FILHO, Alberto. Teoria sobre o método científico: em busca de um modelo unificante para as ciências e de um retorno à universidade criativa. Disponível em: http://www.apollonialearning.com.br/ARTIGO%20CIENT%CDFIC O.htm. Acesso em: 30 jan. 2002.

- CD-ROM ou CD
MORFOLOGIA dos artrópodes. In: ENCICLOPÉDIA multimídia dos seres vivos. [S.l.]: Planeta DeAgostinini, 1998. CD-ROM 9.

- Imagem em movimento (filmes, videocassetes, DVD etc)
OS PERIGOS do uso de tóxicos. Produção de Jorge Ramos de Andrade. Coordenação de Maria Izabel Azevedo. São Paulo: CERAVI, 1983. 1 videocassete (30 min), VHS, son., color.

- Mensagens eletrônicas
BARROCA,m.m. (barroca@ufmg.br). Versão eletrônica de manuais [mensagem pessoal]. Mensagem recebida por biblio@letras.ufmg.br em 12 set. 2002.

2.3.1.4 Documentos iconográficos (pintura, gravura, ilustração, fotografia, desenho técnico, dispositivo, diafilme, material estereográfico, transparência, cartaz e outros)
FRAIPONT, E. Amílcar II. O Estado de São Paulo. São Paulo, 30 nov. 1998. Caderno 2, Visuais. p.D2. 1 fotografia, p&b. Foto apresentada no Projeto ABRA/Coca-cola.


2.3.1.5 Documentos cartográficos
ATLAS Mirador Internacional. Rio de Janeiro: Enciclopédia Britânica do Brasil, 1981. 1 atlas. Escalas variadas.

2.3.1.6 Documentos jurídicos (legislação)
BRASIL, Constituição (1988). Emenda constitucional nº 9, de 9 de novembro de 1995. Dá nova redação ao art. 177 da Constituição Federal, alterando e inserindo parágrafos. Lex: Coletânea de Legislação e Jurisprudência: legislação federal e marginalia. São Paulo, v. 59, p.1966, out/dez. 1995.

BRASIL. Medida provisória nº 1569-9, de 11 de dezembro de 1997. Estabelece multa em operações de importação e dá outras providências. Diário Oficial da República Federativa do Brasil, Poder Executivo. Brasília, 14 dez. 1997. Seção 1, p.29514.

BRASIL. Congresso. Senado. Resolução nº 17, de 1991. Autoriza o desbloqueio de Letras Financeiras do Tesouro do Estado do Rio de Grande do Sul, através de revogação do parágrafo 2º, do artigo 1º da Resolução nº 72, de 1990. Coleção de leis da República Federativa do Brasil. Brasília, maio/jun. 1991. v.183, p.1156-1157.

- Jurisprudência

BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Súmula nº 14. Não é admissível por ato administrativo restringir, em razão de idade, inscrição em concurso para cargo público. Súmulas. São Paulo: Associação dos Advogados do Brasil, 1994. p.16.

CITAÇÕES DIRETAS
Curtas:

As citações curtas, com até 3 linhas, deverão ser apresentadas no texto entre aspas;a referência ao autor poderá estar no texto ou ao final da citação, neste caso, usa-se o sobrenome do autor entre parênteses e em letras maiúsculas. 


Exemplo 1:É neste cenário, que "[...] a AIDS nos mostra a extensão que uma doença pode tomar no espaço público. Ela coloca em evidência de maneira brilhante a articulação do biológico, do político, e do social." (HERZLICH e PIERRET, 1992, p.7).

Exemplo 2:

Segundo Paulo Freire (1994, p. 161), "[...] transformar ciência em conhecimento usado apresenta implicações epistemológicas porque permite meios mais ricos de pensar sobre o conhecimento [...]".

Exemplo 3:

Nóvoa (1992, p.16) se refere à identidade profissional da seguinte forma: "A identidade é um lugar de lutas e conflitos, é um espaço de construção de maneiras de ser e de estar na profissão."

Exemplo 4:

O papel do pesquisador é o de servir como ''veículo inteligente e ativo'' (LÜDKE e ANDRÉ, 1986, p.11) entre esse conhecimento acumulado na área e as novas evidências que serão estabelecidas a partir da pesquisa.


Longas:

As citações longas, com mais de 3 linhas, deverão ser apresentadas em destaque (normalmente, usa-se o itálico), separadas do texto por um espaço. O trecho transcrito é feito em espaço simples de entrelinhas, fonte tamanho 10, com recuo de 4 cm da margem esquerda. Ao final da transcrição, faz-se a citação.


Exemplo 1:

O objetivo da pesquisa era esclarecer os caminhos e as etapas por meio dos quais essa realidade se construiu. Dentre os diversos aspectos sublinhados pelas autoras, vale ressaltar que:

	[...] para compreender o desencadeamento da abundante retórica que fez com que a AIDS se construísse como 'fenômeno social', tem-se freqüentemente atribuído o principal papel à própria natureza dos grupos mais atingidos e aos mecanismos de transmissão. Foi construído então o discurso doravante estereotipado, sobre o sexo, o sangue e a morte [...]. (HERZLICH e PIERRET, 1992, p.30).


Exemplo 2:

A escolha do enfoque qualitativo se deu porque concebemos a pesquisa qualitativa na linha exposta por Franco (1986, p.36), como sendo aquela que:

	[...] assentada num modelo dialético de análise, procura identificar as múltiplas facetas de um objeto de pesquisa (seja a avaliação de um curso, a organização de uma escola, a repetência, a evasão, a profissionalização na adolescência, etc.) contrapondo os dados obtidos aos parâmetros mais amplos da sociedade abrangente e analisando-os à luz dos fatores sociais, econômicos, psicológicos, pedagógicos, etc. [...].


  
CITAÇÕES INDIRETAS
Reproduz-se a idéia do autor consultado sem, contudo transcrevê-la literalmente. Nesse caso, as aspas ou o itálico não são necessários, todavia, citar a fonte é indispensável.

Exemplo 1:
De acordo com Freitas (1989), a cultura organizacional pode ser identificada e aprendida através de seus elementos básicos tais como: valores, crenças, rituais, estórias e mitos, tabus e normas.

Exemplo 2:
A cultura organizacional pode ser identificada e aprendida através de seus elementos básicos tais como: valores, crenças, rituais, estórias e mitos, tabus e normas. Existem diferentes visões e compreensões com relação à cultura organizacional. O mesmo se dá em função das diferentes construções teóricas serem resultantes de opções de diferentes pesquisadores, opções estas que recortam a realidade, detendo-se em aspectos específicos (FREITAS, 1989).

Exemplo 3:
A expressão latina apud que significa: citado por, conforme, segundo é utilizada quando se faz referência a uma fonte secundária.

É na indústria têxtil de São Paulo que temos o melhor exemplo da participação da família na divisão do trabalho. A mulher, neste setor, tem uma participação mais ativa na gestão dos negócios e os filhos um envolvimento precoce com a operação da empresa da família. (DURAND apud BERHOEFTB, 1996, p. 35).

2.3.2 Anexos (autoria de terceiros)
Documentos complementares e/ou comprobatórios do texto, com informações esclarecedoras, tabelas ou dados colocados à parte, para não quebrar a seqüência lógica da exposição. Quando há mais de um, cada anexo deverá conter ao alto da página a indicação ANEXO, em letras maiúsculas, seguida de letra consecutiva, travessão e pelos respectivos títulos. Devem ser citados no texto entre parênteses. Quando esgotadas as 23 letras do alfabeto, utilizam-se letras maiúsculas dobradas. (AA, BB...)
        Exemplo: Anexo A – Representação gráfica de contagem de células.

2.3.3. Apêndices (autoria própria) – Idem a Anexos.
2.3.4. Glossário

Elemento opcional que deverá ser empregado sempre que for necessário relacionar (em ordem alfabética) as palavras de uso específico (termos técnicos ou jargão da área), devidamente acompanhado de suas definições de modo a garantir a compreensão exata da sua utilização no texto.

4. Modelos de: Capa, Folha de Rosto, Dedicatória, Resumo, Folha de Aprovação (frente e verso)
(modelo de Capa)

ETEC  “TRAJANO CAMARGO”

CURSO TÉCNICO DE QUÍMICA
ANTÔNIO CARLOS SILVA

ELIZABETH NAZARETH DE OLIVEIRA

NOVOS CENÁRIOS NA QUÍMICA:

CONCLUSÃO DA INSERÇÃO DE REAGENTES

 NA ATMOSFERA DA TERRA
LIMEIRA – SP
2010
(modelo de Folha de Rosto)

ETEC  “TRAJANO CAMARGO”
CURSO TÉCNICO DE QUÍMICA
ANTÔNIO CARLOS SILVA

ELIZABETH NAZARETH DE OLIVEIRA

NOVOS CENÁRIOS NA QUÍMICA:

CONCLUSÃO DA INSERÇÃO DE REAGENTES

 NA ATMOSFERA DA TERRA
Trabalho de Conclusão de Curso apresentado à Banca Examinadora, como exigência parcial para a obtenção de título de Técnico em Química, da Escola Técnica “Trajano Camargo”, sob a orientação das Profas............

LIMEIRA - SP
2010
(modelo de Dedicatória)

Dedicamos este trabalho a todos àqueles que acreditam que a ousadia e o erro são caminhos para as grandes realizações.
(modelo de Resumo)

RESUMO

O presente trabalho investiga a presença de novos reagentes lançados na atmosfera, analisada a partir da relação entre proteínas e lipídeos, além  do poder da interação  entre os membros da família e a influência das diferentes mídias.. Aborda as mudanças de padrões de comportamento do adulto diante da inserção de novos nutrientes na sua alimentação, apontando aspectos como emoções, relações e condições de trabalho, capacitação física e outros. A pesquisa foi desenvolvida com  50 adultos na faixa etária de 25-50 anos em diferentes cidades do interior do Estado de São Paulo.. O trabalho contextualiza o papel da alimentação a partir de sua prática diária onde os nutrientes exercem a função integradora entre: qualidade de vida, interação familiar, regras sociais, etc..  A pesquisa aponta que o uso de novos nutrientes  provoca uma mudança dinâmica no modo de vida do adulto e exige a busca de novas ações também em outras áreas da sua vida... 
Palavras-chave: Alimentação Saudável; Tecnologia.

(modelo de Folha de Aprovação)

	(NOME DO AUTOR)

(TÍTULO DA PESQUISA)
Trabalho de Conclusão de Curso apresentado à Banca Examinadora, como exigência parcial para a obtenção de título de Técnico em Química, da ETEC  “Trajano Camargo”, sob a orientação das Profas............

Presidente da Comissão Avaliadora: ...............................................................................

2º Membro da  Comissão Avaliadora: .............................................................................

3º Membro da Comissão Avaliadora: ..............................................................................

Limeira,           de                            de  2010.
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